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1.001mue moJioskeHust

1.1. Hacrosimee ITonoskeHue o mopsigke pacCMOTPEHHUs] OOpaleHuil rpakaaH B MyHHIMIIAJIBHOM
JOIIKOBHOM OOpa3oBaTenbHOM yupexnennn «Jlerckuii can Ne 178 KpacHOOKTSOpbCKOro palioHa
Bonrorpana» (oanee - /[OY) paspaborano B coorBercTBru ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006
Ne 59-@3 «O nopsinke paccMoTpeHust obpaneHuii rpaxnan Poccuiickoit @enepaunny.

IlonoxxeHueM peryJupyrTCs NPAaBOOTHOLICHHMs, CBSI3aHHBIE C Pealn3aluell IPaskJaHUHOM
P® 3akperennoro 3a HuMm Koncrurynmedn P® mnpaBa oOpameHus B OpraHbl MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHHsI, YCTAHABIMBAECTCS TOPSIOK  pPAacCMOTpeHHs oOpamieHWid TpakgaH B
aamunucTpaumo OV,
1.2. Opranuzauusi paboTel ¢ oOpameHusiMu rpaxknaH B anmuuuctpauuto JIOY Benmércs B
cootBeTrcTBuu ¢ Koncturynueit PO, «®enepanbubiM 3akoHoM oT 02.02.06 1. Ne 56-P3 «O nopsinke
paccMmoTpenus obpamenuii rpaxnan POy, Ycerasom IOV u Hactosiimum [lonoskeHnem.
1.3. Vcranosnenssiii HactosmuM [lonokeHHEM TOPSIIOK PacCMOTpPeHUs: oOpaleHuid TpakaaH
pacrpoCcTpaHseTcs Ha BCe OOpaIleHUs rPpaXKiaH, 3a UCKIFOYEHHEM OOpalleHnii, KOTOPbIe MOJIEekKaT
PacCMOTPEHHUIO B MHOM NOPsiAKE, yCTaHOBJIEHHOM PenepanbHbIMU KOHCTUTYLIMOHHBIMH 3aKOHAMU U
uHbIMI DenepanbHBIMUA 3aKOHAMH, & TAaKXKe IMHUCEM, HCIIONHEHHbIX Ha O(UIHANBHBIX OJaHKax
YUPEKACHUN, OpraHu3aLni, MPEANPUATUH, MOATNMCAHHBIX UX PYKOBOIUTEJISAMH,
YIOJIHOMOYE€HHBIMA Ha TO JIMLAMH, KOTOPBIE PAaCCMAaTPUBAIOTCS B MOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM IS
o01ieit KOppeCImOHISHIINH.
1.4. Vcranosnensaslii HactosmuM [lonokeHHEM TOPSIIOK pPacCMOTpPeHUs oOpaleHuid TpakaaH
pacIpoCTpaHseTCsl Ha MPAaBOOTHOLICHHS, CBA3aHHbBIE C PACCMOTPEHHEM OOpaIleHuil HHOCTPaHHBIX
rpakaad W Jul 0e3 rpa’XIaHCTBA, 3a MCKIIIOYEHHEM CIIydaeB, YCTAHOBJIEHHBIX MEXKIyHApOIHBIM
norosopom Poccuiickoit @enepariu win GenepasbHbIM 3aKOHOM.
1.5. Tlpu paccmoTpeHun oOpallleHusT HE JOMYCKAeTCs pasrialieHue CBEICHUM, COIAEPIKAIINXCS B
oOpalleHny, a Tak:Ke CBEIECHUM, KaCAOIIUXCsl YaCTHOM JKU3HM rpakaanuHa, 0e3 ero cornacus. He
SABJISIETCSA pas3TJIAlleHHeM CBEACHUH, COAep Kallnxcsi B OOpAIIeHWH, HAIpaBlIeHHE MHCHbMEHHOTO
oOpalieHusi B roCyJapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS WJIH TOJDKHOCTHOMY
JIHIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT PEIICHHE TIOCTABJIEHHBIX B 0OpaleHne BOIIPOCOB.
1.6. Ammunuctpanuss JIOY cucrematnyecku aHamusupyeT U 0000maer oOpameHus rpaskia,
comepKalpuecss B HUX KPUTUYECKHE 3aMedaHusi, C LEJNbI0 CBOEBPEMEHHOIO BBIIBICHUS W
yCTpaHEHUs MPUYUH, MOPOXKAAOIIUX HAapylIeHHe IpaB M OXPAHSAEMBbIX 3aKOHOM HHTEPECOB
rpaxkaaH.

2. IIpaBo rpa:knan Ha o0paiueHue
2.1. T'paxxnaHe UMeEOT mpaBo oOpamaTbCs JUYHO, B YCTAHOBJIEHHON (OpMe, a Takke HampaBJATb
WHIUBHIyaJbHbIE M KOJUICKTHBHBIE MHCbMEHHbIE oOpaiueHus B aamuHuctpauuro JOY mubo
JOJKHOCTHBIM JTULIAM.
2.2, I'paxxnane peanu3yrloT MpaBo Ha oOpaineHue CBOOOAHO M NOOPOBOJIBHO, HE HApyINas MpPaB U
CBOOOIBI APYTHIX JIULL.
2.3. @opma obpartieHns rpakJjaHaMy BBIOUPAETCS CAMOCTOSITENBHO.
2.4. PaccMmoTpenne oOpaleHuii rpakiaH OCyIeCTBIISIETCs] OCIIaTHO.
2.5. Ilpu paccmoTpennu obparueHus B anmMuHACTpanuio J{OVY rpaknaHuH UMeeT Mpaso:
- MIPEACTABIATh JOMOJHUTEIbHBIE TOKYMEHTBI H MaTepHalibl, THOO obparmarecst ¢ mpockboit 06 ux
uctpeboBaHMY,
- 3HAKOMHTBCS] C JOKYMEHTAMH U MaTepuallaMH, KaCaroLIUMUCS PACCMOTPEHMsT OOpaLlIeHUs], eCiu
5TO HE 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOABI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl APYTHX JIKL, €CJIH B YKa3aHHBIX



JOKYMEHTax U MaTepuajax He COJEPKaTCs CBEIEHUs, COCTABIIIOLINE TOCYAapCTBEHHYIO UM UHYIO
oxpansieMyto PenepaibHbIM 3aKOHOM TalHY,

- TONy4YaTh THUCHMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY IIOCTABJIECHHBIX B OOpalleHHe BOIMPOCOB, 32
HUCKJIFOYEHHEM CJIy4aeB, yKa3aHHbIX B M.m.5.4, 5.8 Hacrosmero Ilonoxxkenus yBenomiieHue o
nepeagpecaldd MUCbMEHHOTrO OOpaieHuss B TOCYOApCTBEHHBIE OPTraHbl, OpPraH MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMLY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIHUT pEIICHHE
MOCTABJICHHBIX B OOPAIIIEHUH BOIIPOCOB,;

- obpammarbcst ¢ kajno0oi Ha MPUHATOE O OOpAIIeHUI0 pPEelIeHHe WU AeUCTBHE (Oe30eiicmaie), a
TaKXe C 3asBJICHUEM O MPEKPAIIECHIH PACCMOTPEHUS OOpALICHHUSI.

3. TpeGoBaHusi K NHCBMEHHOMY 00OpALLIEHHUIO
3.1. B nmucemeHHOM OOpalieHny rpakaaH B 00s3aTENbHOM MOPSIKE YKa3bIBAETCS HAMMEHOBAaHUE
aIMUHUCTpAIMHY, THO0 (aMIIus, UMS, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOJKHOCTHOTO JIMIA WIIN €r0
noJpkHOCTE B anMunuctpannn 10V, a Takke cBOWO (paMHITHIO, MMsI, OTYECTBO, MIOYTOBBIN asipec, Mo
KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HANpaBJIeH OTBET, YBEAOMJICHHE Iepeanpecaldu OOpalleHus, H3jaraer
CYTb MPEJIOKECHNUS, 3asIBICHHUS HITH JKAIO00bI, CTABUT JJMYHYIO NIOATIMCH U ATy,
3.2. B ciaydae HEOOXOIUMOCTH B TOATBEPKIACHHE CBOMX JTOBOAOB IPAKIAHUH IO MUCbMEHHOMY
OOpalleHuI0 TpujIaraeT JOKYMEHThl U MaTepuasbl JHOO WX KONHH, KHIDKKM U OPUTHHAJBI MHBIX
IOKYMEHTOB, MPHJIOKEHHbIE K 00OpaIeHHsIM, BO3BPAIIAIOTCS 3aSBUTEISIM 110 UX IPOChOe.
3.3. O6pamenue, nocrynusiuee B AnMuauctpanuio 10Y no nHGOpMamoHHEIM CHCTEMaM O0IIero
MOJIb30BAHUSA, MOJIEKUT PACCMOTPEHHIO B OPSAAKE, YCTAaHOBIEHHOM HacTosALuM [lonoxxenuem.
3.4. T'paskmaHuH HaMpaBJIsIET CBOE MUChMEHHOE OOpallleHne HeOCPEACTBEHHO Ha UMsI 3aBEaYIOIIeH
JOY wunu ero 3amectuTenel, B KOMIIETEHLIMM KOTOPBIX BXOJWUT pEIIEHHE IIOCTABJIECHHBIX B
oOpaleHny BOTIPOCOB.
3.5. IlucemenHoe oOpalleHHe MOMICKUT O0sS3aTEIbHON PErncTpaluyl B TEYEHHE TpPeX IHEH ¢
MOMEHTA MOCTYTIEHUS.
Bce mocrynaromue B anmuuuctpanmo JIOY nuchbMeHHblE OOpalleHusl rpaXaaH MPUHUMAIOTCH,
YUUTBIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCSA. PerucrpanimoHHbIi WHIEKC OOpalleHusl rpakIaH yKa3bIBae€TCs B
MUCBbMEHHOM OOpaIeHUH, KOTOPBIH CTABUTCS B HUYKHEM IPABOM YTJIy IIEPBOTO JIHCTA.
3.6. IIucema rpaxkgaH ¢ MOMETKOH «IMYHO» IMOCJE IMPOYTEHUs aipecaToM, B Ciydae, €CIM B HUX
CTaBATCS BOMNPOCHL, TpeOyromue O(ULUUANTBHBIX OTBETOB, MEPENAI0TCS HAa PETUCTPALHIO B
YCTaHOBJIEHHOM MOPsIKE.
3.7. lluceMeHHOe oOpalueHue, coaeprKamiee BOMPOCH, pPELICHHEe KOTOPbIX HE BXOAWT B
koMrieTeHUM©0 agMuauctpauun JIOY, momnexuT mnepecbulke B TEYEHHE CEeMH OHEH CO JHA
pEerucTpallid B COOTBETCTBYIOIIMM OpraH MM COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIULY, B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOIWUT pELICHHE IOCTaBJICHHBIX B OOpalleHMH BOIPOCOB, C
yBEIOMJIEHHEM TPaXKIaHWHA O TIepeagpecaly ero oOpalleHus, 3a HUCKIIOUEHHEM Clydasi,
yKa3aHHOTO B ILIL. 5.4, 5.8 Hacrosawero Ilonoxenus.
3.8. 3ampermaercss HampaBJIATh JKAJOOBI TpakgaH HAa PACCMOTPEHHE TE€M IOJDKHOCTHBIM JIHLIAM
anvuaucTpaimu IOV, pemenue wiu aeicteue (0e30eticmeue) KOTOPBIX 00KaIyeTcs.

4. PaccMoTpenne oOpalneHuii rpa:kaaH, NOAroTOBKA 0TBETOB
4.1. Obpamenue, nocrynusinee 3apeayomemy 10V, noanexuT o0s3aTeIbHOMY PAaCCMOTPEHHIO.
4.2. Vuer, peructparusi, X0 pacCMOTpPeHUs1 0OpaIleHust rpakaaH OCYIIECTBIISTFOTCS 3aBEIYIOIIHM C
3aHECEHHEM B JKypHaJ JIUIHOTO npuema (Ilpunooicenue Nol).
4.3. 3aseayrommit JJOY:
- obecrneunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOECBPEMEHHOE pPacCMOTpeHHe oOpalneHws, B
cilyyae HeOOXOAMMOCTH — U C yUaCTHEM I'PakJaHNHA, HAITPABHUBIIETO OOpaleHue;



- 3ampamnBaeT HeOOXOIUMBIE ISl PACCMOTPEHHSI OOpaIeHsI JOKYMEHTBI U MaTepHaJIbl B

APYrUX OpraHax WU y JPYTUX NOPEANPUATAN U OpPraHu3alui ropoaa, 3a HUCKIOYEHHEM CYJOB,
OpPraHOB NO3HAHUS U OPraHOB MPEABAPUTEIBLHOIO CIEICTBHSI,

- IPUHUMAET MEpPbI, HAPABJICHHbIE HA BOCCTAHOBJICHHE WIIM 3AIMUTY HAPYIICHHBIX Mpas, cBOOOA U
3aKOHHBIX HHTEPECOB I'Pa’KAaHUHA,

- Ja€T MUCbMEHHBIE OTBETHI 110 CYIIECTBY IMOCTABJIEHHBIX B OOPAIEHUH BOIIPOCOB,;

- YBEIOMJISIET TPAKAAHNHA O HANPABICHUH €ro OOpaIleHUs] HA paCCMOTPEHHE B IPYroil OpraH Miiu
ApyrUe NpeanpUsaATHs U OPraHU3aluu rOpOia B COOTBETCTBUN C UX KOMIIETEHLUEH.

4.4. Yupexnenus, NpeANnpUsATUs U OPraHU3aLUU palioHa MO HAIMPaBJIEHHOMY B YCTaHOBJIEHHOM
nopsiike 3amnpocy 3asenyromero 1OV, paccmarpuBaromero odpamenne, o0s3aHbl B TeueHHe 15
IOHEW MPenoCTaBJIsATh JOKYMEHTBI U MaTepHalibl, HEOOXOAUMBIE Ui PACCMOTPEHHs OOpaIneHus 3a
UCKJIFOUEHHEM NOKYMEHTOB M MAaTEpPHANOB, B KOTOPBIX COAEPXKATCS CBEIAEHUS, COCTABJIIOLINE
I'ocynapcreennyro ninu oxpanseMyro ®@enepanbHbpIM 3aKOHOM TaiHY, U AJI1 KOTOPBIX YCTaHOBJIEH
0COOBIH MOPSIOK MPEAOCTABIICHHSI.

4.5. OtBernl Ha oOpalleHHst TpakaaH, MPUCTAHHbIE Ha uUMs 3aBedyromero JOVY, rorossitcs Ha
dupmenHom Omnanke yupexnenus (Ilpunoowcenue No2) 3a momgnucero 3asenyromiero JOY u
PETHCTPUPYIOTCS B XKYypHAJE.

4.6. OTBeTBl JOJKHBI CONIEP’KaTh KOHKPETHYIO U HYETKYI HH(OPMAIMIO MO BCEM BOIPOCAM,
NOCTaBJIEHHBIM B oOpaimeHnu rpaxnad. Ecnu 3asBUTEN0O 1aH OTBET B YCTHOH (opme, TO B
MarepHuaiax, NPUIOXKEHHbIX K OOpalleHuro, MOOJKHO ObiTh 3TO ykazaHo. Ecmm maercs
MIPOMEKYTOUHBIN OTBET, TO YKa3bIBAETCA CPOK OKOHYATENIBHOIO PELICHUs! OCTABJIEHHOIO BOMPOCa
(mo 30 mHel) WK yCTaHABIMBACTCS APYTOH CPOK B CBSA3H ¢ HEOOXOMUMOCTD MPUHSITHS PEIICHHUS.

OTBeTrl, MOATOTOBJIEHHbIE HAa OCHOBAHUM IPABOBBIX JOKYMEHTOB, MOJDKHBI COIEpPKaTbh
PEKBU3UTHI 5TUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM NaTbl 1 HANMEHOBAHUS.

OTBer Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHe OTIPABISETCS Ha MMS MEPBOrO IOAIMCABIIErO €ro
JIMLA, €CJIA B MMCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JINLIO, KOMY HAJJIEXKUT JaTh OTBET.

OtBer Ha oOpamenue, nocrynusiee B AnmuHuctpanuio JOY no mHOOpMAIMOHHBIM
cucteMaM 0O0IIero Mojib30BAHMS, HAIPABIIAECTCS 110 IIOYTOBOMY aApeCy, YKa3aHHOMY B OOpaIeHHH.
4.7. OOpammeHuss rpakgaH IMOCHE UX PACCMOTPEHMS HCIOJHHUTENSIMH BO3BPALIAIOTCS CO BCEMHU
OTHOCSIIMMUCS K HUM MaTepuaiamu 3asenyromero JIOY, koTopsiii popMupyeT nemna, B TOM YUCIE C
OTBETOM 3asBUTENII0 B CJydYae, €CIH OaBajioCh MOpPy4YeHHE HH(POPMHUPOBATH PYKOBOACTBO O
pe3ynbTaTax pacCMOTPEHUS.

4.8. Tlopsimok BHU3MPOBaHUS MOATOTOBJIEHHBIX OTBETOB Ha OOpAIIEHUS TIPaXkIaH 3a TMOATHCHIO
3asenyroeit JJOY u ero 3amectuTenell yCTaHABIMBACTCS CICTYOLINN:

- Ha BTOPOM DJK3EMIUISIpE OTBETa 3asSBUTENIO B JIEBOM HW)KHEM YIJIy YyKa3blBaeTcsl paMuius U
NOANKCh HWCIOJHHUTENA, HOMEP €ero ciyxeOHoro TtenedoHa, a TakkKe NPOCTABISIIOTCS BH3BI
PYKOBOAMTEJIEH, y4aCTBOBABIINX B IMOATOTOBKE OTBETA, C paciIu(pOBKON (haMUITHIA.

4.9. Ha xaxxpoMm oOpaimeHu# IMocjie OKOHYATEIbHOIO PEIleHHs] U ero UCIIONHEHHs JOJDKHA ObITh
ormerka 00 wucnonHennu (Ilpunosxcenue Nel), nmata W JNWUYHAS TIOANNCH IOJDKHOCTHOTO JIMIA,
NPUHSABLIErO 3TO peweHue. [Ipenoxenus, 3asBIEHUS U KajloObl, KOMMH OTBETOB HAa TIPa)KIaH
(bOopMHUPYIOTCS B 1€JI0 B COOTBETCTBHH C YTBEPKIACHHOH HOMEHKJIATYPOH Ae.

S. llopsiAoK paccMOTpeHHs OTAEIbHBIX 00paleHuii
5.1. Obpamenus rpakaas, nocrynusinre 3aseayomemy 1OV u3 cpencts MaccoBoi nHGOpMaLIUH,
paccMaTpPUBAIOTCS B MOPSAKE U CPOKH, MPENyCMOTPEeHHbIE HAacTOs UM [looxkeHnem.
5.2. B ciay4ae ecnu B MUCbMEHHOM OOpaIlleHUH HE yKa3aHa (paMuIIHs rpakIaHMHA, HAPABUBILETO
oOpalieHye 1 MOUTOBBIH apec, 0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAPaBJICH OTBET, OTBET HA OOpalieHne



He naercs 3asenyromuM JIOY, mpuHHMaercss pelieHHe O CIUCAHWM MAaHHOTO OOpaIleHus ¢
peructpauuei B xxypHaie «B neno».

5.3. Ecnu B yka3aHHOM OOpaleHuH COAEepKaTCs CBENEHHs! O MOATOTABIMBAEMOM, COBEPLIAEMOM
WIA COBEpPLUIEHHOM IPOTUBONPABHOM [E€SHUHM, a TakXe O JHIe, €ro MOArOTaBIMBAIOLIEM,
COBEpIIAIOIIEM MJIM COBEPIIMBLIEM, OOpAIleHUE MOJICKUT HATIPABJICHUIO B OPTaH B COOTBETCTBUU
C €ro KOMIIETEHLIHEH.

5.4. OOpamenue, B KOTOpoM oOOxkaiyercss CyneOHOe pelleHHe, BO3BpAIlaeTCs TpPaKIaHUHY C
Pa3bACHEHHEM NOPsiiKa 00KATOBAHUS TAHHOTO CyAeOHOTO PEeLIeHHUSI.

5.5. Ilpu mony4yeHHMH MNHUCBMEHHOTO OOpaIleHus, B KOTOPOM COAEPIKATCS HELEH3ypHBIE,
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAJKEHUS], YTPO3bl JKU3HH, 3JOPOBBI0 HJIM UMYIIECTBY AOJDKHOCTHOTO JIMIA, &
TaKXK€ YJICHOB €r0 CEeMbH 3aBEAVIOIIMH BIPaBE€ OCTaBUTh oOpameHue Oe3 OTBeTa IO CYIIECTBY
MOCTaBJIEHHBIX B HEM BOINPOCOB W COOOIIUTh TPaKOaHWHY, HampaBUBIIEMYy oOpalneHue, o
HENIOyCTUMOCTH 3JI0YTIOTPEOICHHS TPABOM.

Pemenne o cnmcanum paHHoro oobpameHust «B  nmeno» M HampaBIeHMH COOOIIEHHS
3as(BUTETI0O O HEJOMYCTUMOCTH 3JIOYMOTPEONeHUsT TPABOM MPUHUMAETCS H  IMOIIMUCHIBACTCS
3asenyromum JIOVY wnu 3amecturenem.

5.6. B cnmyuae, eciu TEKCT NMUCBMEHHOTO OOpalleHHsl He MOANAETCS MPOYTEHUI0, oOpaleHue He
MIOJUICXKUT HATPABJICHUI0 HAa PACCMOTPEHHE M OTBET HAa HEro He Jaercs. 3asBUTEN0 00 3TOM
coobmraercs;, ecnu ero ¢GamMmInus M TOYTOBBIA aApec He MOANAIOTCS MPOYTEHUro. PemeHune o
CIHMCAaHUM JaHHOro obOpameHuss «B  gmenmo» W cOOOIIEHMHM 3aABUTENI0 TNPHHUMAIOTCS U
MOJMHUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOLIUM WIIH 3aMECTUTENEM.

5.7. OOpawieHusi rpakaaH, MOCTYHHBIINE OT OJHOTO M TOrO K€ JIMLA MO0 OJHOMY U TOMY K€
BOIMPOCY, €CIU CO BPEMEHH NOJaud IMEepPBOro OOpAaIleHHsT UCTEK YCTAHOBJIEHHBIH HACTOSIIUM
[TonoxkeHNEM CPOK PaCCMOTPEHMs WM 3asiBUTEb HE COMJIACEH C MPHUHSTHIM IO €ro OOpaIIeHHIo
pelleHreM, CUUTAOTCs] TOBTOPHBIMHU.

IIpn pabore ¢ MOBTOpPHBIMH OOpaIleHUSIMH (POPMHPYETCS NEJO0 C YK€ HUMEIOIUMHCS
JIOKyMEHTaMH 110 0OpaIeHusiM JaHHOTO 3asiBUTEIIS.

He cuutarorcs mOBTOpHBIME OOpaIleHUs OMHOTO W TOTO JK€ 3asBUTENS, HO MO Pa3HbIM
BONpOCAM, a TaK>K€ MHOTOKpaTHBIE — 110 OAHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY B Cllydae, €Clii PUYUHBIL, 110
KOTOPBIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTAaBJICHHBIX B OOpAaILICeHUH BOIPOCOB HE MOr OBbITh HaH, B
nocjeayueM ObUIH YCTPaHEHbl, TPaKIaHIH BIPAaBE BHOBb HAIIPABUTH OOpAIEHUE 3aBEAYIOLIEMY
HOY.

5.8. B cnyuae ecnu B MUCbMEHHOM OOpAIIEHUHN IPaKIaHUHA CONEPIKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIA eMy
MHOTOKPAaTHO [AaBaJIUCh IMHUCbMEHHBbIE OTBETHI MO CYLIECTBY B CBSI3M C paHee HamlpaBlIeHHBIMU
oOpaleHussMi, U TPU 3TOM B OOpaIleHHH HE NMPHUBOISTCS HOBBbIE JOBOABI MIIM OOCTOSATENHCTBA
3asenyromuii JIOY BnpaBe mpuHATH pemieHre o Oe30CHOBATENBHOCTH OYEPENHOro OOpalleHus: u
MpeKpalieHu Mepenucku ¢ rpaxaaHuHoM. O JaHHOM pelleHUH YBEAOMIISIETCSl TIpakKIaHUH,
HaNpaBUBIINH OOpalieHue.

5.9. B cny4ae eciiu OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHOTO BOMPOCA B OOpAIIEHUH HE MOKET ObITh JaH
0e3 pasrynameHus CBENEHWH, COCTaBISIIOIIMX OXpaHsemyro @DenepaibHBIM 3aKOHOM TaiiHYy,
rpakIaHUHY, HAIIPAaBUBLIEMY OOpalleHne, COO0INaeTcsi O HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET MO CYLIECTBY
B CBSI3M C HEAOMYCTUMOCTBIO Pa3riallleHNsl yKa3aHHbIX CBEAECHUH.

6. Cpoku paccMoTpeHnst 00palieHuil ¥ yBeIOMJICHHE 3asiBUTE eI
6.1. Obparmenus:, nocrynusiue 3aseayromemy JJOY, paccMaTpuBaroTcsi B CpOK 10 OAHOTO Mecsia
CO JIHA UX PErucTpalyy, €CiIU MHOH CPOK (MEHBILINI) He YCTAHOBJEH PYyKOBOIHUTEIEM JHOO ero
3amectureneMm. OOpamieHusi, He TpeOyrOIIHe IOMOJHUTENBPHOIO M3YYEHHUS W IMPOBEPKH,
paccmarpuBaroTcst 6e3oTiaratenbHo. O pe3ynbraTaX pacCMOTPEHHSI YBEAOMIISTIOTCS 3asiBUTEIH.



6.2. B HCKIIIOYUTENBHBIX CIyYasx 3aBEOYIOLINI BIpaBe MPOMIUTH CPOK PACCMOTPEHUS OOpaleHus
He Oonee uem 3a 30 nHeH, yBeNOMHMB O NPOMJCHHHM CPOKA €ro PacCMOTPEHHs TIpakIaHHHA,
HarpasuBliero obpamenue. IIponnenne cpoka opopmisieTcss UCIIONHUTENAMH HE MEHee 4eM 3a
ISITh THEH 10 NCTEUYEHHUS CPOKA PACCMOTPEHHsT OOpaLeHHSI.

7. Opranu3anust padoThl 110 JIUYHOMY NPHEMY I'PAKIAH
7.1. I'padpux u nmopsimok uvyHOro npuema rpakaas B JIOY ycraHaBiuBaeTcst pyKOBOJUTEIEM
7.2. Ilpn TUYHOM NpHUEMe IPAKJAHUH NPEAbBISAET NOKYMEHT, yIOCTOBEPSIOIINN €0 JINYHOCTD.
7.3. Ilo Bonpocam, He BXOJALIMM B KOMIETeHLHIO 3aBenytouiero JJOVY, 3asBurensm pekoMeHayeTcs
00paTUTBCS B COOTBETCTBYIOLINE OPTAHBL, YUPEIKACHHUS, OPraHU3aLHH.
7.4. Bo BpeMs 3alUCH HA IIPUEM 3aBEAYIOLIUHN 3aMOIHAET KAPTOUKY JIMYHOIO IpUeMa rpakIaHuHA
(IIpunooxcenue Nol), B KOTOPYK 3aHOCHTCS COAEp)KaHUE OOpAalIeHUs IpakIaHWHA Ha JINYHOM
IpUEME, a TaKKe PE3ONMIOLUs BEAYLIEro IMPHEM, C IMOPYYECHHEM MOJLDKHOCTHOMY Jjuuy. Ilpnm
HEOOXOAMMOCTH I'PakKAaHaM MPEAJIaraeTCsi M3JIOKHUTh CYyTh BONPOCA B IMNCbMEHHOM BHJIE.

IlucemenHoe oOpalmeHHe B 3TOM Ciydae pErucTpUPYeTCss U pPacCMaTpPUBAaeTCsl B
YCTaHOBJICHHOM MOPSAKE, a B XKypHaje «J/Inynas kapToukay U CTABUTCS aTa PErUCTPALIUM.

B cinyuae ecnu u3noxeHHble B YCTHOM oOpameHnHn (PakTel U OOCTOSATENBCTBA SIBIISFOTCS
O4YEeBUAHBIMU U He TpeOYIOT [IOMOJHHUTENbHONH IPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHe C COryiacus
rpakIaHUHA MOXKET OBITh 1aH YCTHO B XOJ€ JIMYHOTO MPHEMA, O YeM AENAeTCs 3alHCh B KAPTOUKE
JUYHOrO IpHeMa IpakAaHWHA. B OCTaNbHBIX CiydasX AAeTCsl MUCbMEHHBI OTBET MO CYIIECTBY
IIOCTABJIEHHBIX B OOpAIEHUH BOMPOCOB.

7.5. Ilpu NOBTOPHBIX OOpaIEHHSIX TOAOUPAIOTCS IMEIOLTUECS MAaTEPHAIIBI IO AEIy 3asBUTEIS.
7.6. B Xoxe nMUYHOrO mpueMa rpakgaHHHy MOXET ObITh OTKa3aHO B JAJIbHEHIIEM PacCMOTPEHUHU
o0paieHus, ecm eMy paHee ObLT JaH OTBET IO CYIIECTBY ITOCTaBJIEHHBIX B OOPAIEHNUH BOIIPOCOB.

8. PaGora ¢ oOpameHusiMi, NOCTABJICHHBIMU HA KOHTPOJIb
8.1. OOpaweHus, B KOTOPBIX COIEPIKATCs BOMPOCHI, IMEIOLIHe OOJbIIoe OO0IEeCTBEHHOE 3HAYCHHUE,
coolIraercssi 0 KOHKPETHbIX HAPYIICHUSX 3aKOHHBIX NPaB M HMHTEPECOB TIPakaaH, Kak IPaBHIIO
ctassiTcest Ha KOHTPOJIb.
82. Ha xoutponpHbix oOpamenusx craBsatcs nometku «KOHTPOJIby wu «I1OJJIEXKUT
BO3BPATVY».
8.3. JIOJ>KHOCTHOE JIMILIO - UCIIOJIHUTENIb B YCTAaHOBJIEHHBbIE CPOKH PaccMaTpPUBAeT KOHTPOJIbHOE
oOpamenue, uHpOpMHpPYyeT O pesyibratax 3asenyromero JOY wim crapiiero BOCIUTATEIS,
TOTOBUT OTBET 3asIBUTEIIO.
8.4. Eciu B oOpalneHusx rocy1apCTBEHHBIX OPTaHOB COEPIKATCS MPOCHOBI MPOUH(POPMHUPOBATH HX
O pe3yJbTaTax pacCMOTPEHUs IpakiaH, TO UCIOJHUTENb FOTOBUT OTBET U UM. Kak mpasuio, aTu
OoTBeThl mnoanuchiBatoTcs 3asenyromuMm JOVY. 3asenyroumit JIOY BropaBe NpemsiokKUTh
UCTIOJIHUTENIO TPONOJUKUTE paboTy € NPOBENEHHEM MAONOJHHUTENBHBIX IPOBEPOK WM TIOCHE
MIOJTHMCAHUS OTBETA CITHCATh MAaTEPUAIbI I10 Pe3yJIbTaTaM PACCMOTpPEHuUs oOparueHus «B nemno».
8.5. OOpameHue cuMTaeTCss UCIOJIHEHHBIM W CHHMAETCS C KOHTPOJIS, €CIM PAacCMOTPEHBI BCE
NIOCTaBJIEHHBIE B HEM BOIIPOCHL, PUHSTH HEOOXOAMMBIE MEPBI, 3aSBUTEJISIM 1aH OTBET.
8.6. ITucebmeHHBIC OOpaleHHs, HA KOTOpbIE ArOTCS MPOMEXKYTOYHBIE OTBETHI, C KOHTPOJIA He
cHuMaroTcsi. KoHTposb 3aBepiuaeTcss TOJIbKO MOCH€E BHIHECEHUsI U MPUHATUS UCUEPIIBIBAIOLIUX Mep
MO Pa3peLICHUIO TPENIIOKEHUS, 3asIBICHHISI, JKanoObl. Pemenre o CHATHM C KOHTPOJSI MPUHUMAET
3asenyromuii JJOY.
8.7. KonTponbHbie 0OpalieHus: JODKHBI COAEPIKaTh KOHKPETHYIO U YETKYI HH(OPMAIIUIO 110 BCEM
BOIPOCAM, MMOCTABJICHHBIM B OOPAIIEHUSAX TPAXKAAH:



- €CJIU CPOKH PaCCMOTPEHHSI MMPOJIEHBI, TO TOJIKHBI ObITh YKa3aHbI IPUYHHBI 1 OKOHUYATEIbHAS 1aTa
PacCMOTPEHUs, TIO UCTEYEHUU KOTOPOU OyeT MOTOJHUTENBHO COOOIIEHO O MPOALSIaHHON padoTe;

- B OTBETE JOJUKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTEJNb B TOW UM UHOM (Hopme mpOorHH(OOPMUPOBAH
O pe3yJibTaTax PacCMOTPEHHS;

- OTBET 3asBUTEITIO MOITUCHIBAETCS PYKOBOAUTENIEM,;

- K OTBETYy MPUKJAABIBAETCS OPUTHMHAJ PACCMOTPEHHOIO OOpAalleHus] IpakIaHWHA, €CIIM Ha HEM
crout wrami <[ TOJJIEXKUT BO3BPATVY».

9. KoHTpOJ1b 32 COO/IIOACHUEM MOPSAKA PACCMOTPEHUsI 00paleHuii
9.1. JIOJ’KHOCTHOE JIMLIO B Mpeaenax CBOEH KOMIETEHLUUHW OCYLIECTBIISIET KOHTPOJIb 34
coOMoIeHNeM TIOpsIIKa PAacCMOTPEHHUs] OOpaIleHUH, aHAIM3UPYET COAEp’KaHHe, MOCTYIAOIINX
obpaienuii u uapopmupyer 3apenyromero [0V o HapyIIEeHUSIX UCTIOTHUTETLCKON TUCIUTIIHHBL.
9.2. 3asenyromuii IOY npuHUMaeT Mepbl 10 CBOEBPEMEHHOMY BBISIBIEHUIO U YCTPAHEHUIO MPUUNH
HapYLIEHUs MIPaB, CBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPAKAAH.
9.3. Jluja, BUHOBHBIEC B HAPYLIECHUH MOPSIKAa PACCMOTPEHHs OOPAIeHNH IpaiaH, U3JIOKEHHOTO B
HacTosiueM [TonoxkeHnn, HeCyT OTBETCTBEHHOCTD, IPEAYCMOTPEHHYIO 3aKOHOATENLCTBOM PD.

10. Xpanenune maTepuajioB 1o 0OPALEHUSIM IPAKIAH
10.1. 3aBenyromuiit JJOY ocyiiecTBiIsieT XpaHEHHUE W UCTIONB30BAHUE B CIPABOYHBIX U MHBIX LIEJISIX
NPEIJIOKEHHH, 3asBICHUH H a0l rpaskaaH.
10.2. BHecTH B HOMEHKJIATYPY JKyPHAJI PErUCTPALMH IO OOpAIIeHUsIM TPaKAaH.
10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB IO OOpAIIEHUSM TpPa’k[daH BO3JAraercs Ha
3asenyroiero JJOY.
10.4. YcTraHaBIUBAETCS CPOK XPAHEHUS MPEIJIOKEHUH, 3asBICHUH, *Kano0 rpakaaH v JOKyMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C MX PACCMOTPEHUEM M paspelieHneM — 5 jeT. B HeoOXOIMMBIX Cllydasix 3KCHEpTHON
KOMHCCHEH MOXeT OBbITh MPHUHSTO peleHre 00 yBEIHMUeHHH CPOKAa XPAHEHHUS WM O IMOCTOSHHOM
XpaHEHNH HanOoJiee LIEHHBIX MPEIOKEHUH rpakiaH.
10.5. T1Io nuctedyeHnn yCTaHOBIEHHBIX CPOKOB XPaHEHUSI JOKYMEHTBI 110 MPEAJIOKEHUAM 3asBICHUSIM
U ckanodaM TpaKAaH MOJJIeKAT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBHH C YTBEP)KIOCHHbIM DenepaibHOMN
apxuBHOH cnyxk60ii Poccuu 06.10.2000r. IlepeyHeM THMOBBIX YNPaBJIEHYECKUX JTOKYMEHTOB,
00pa3yrOIMXCsl B ASSITEIbHOCTH OPraHU3aLliH, C YKa3aHUEM CPOKOB X PAHEHHUSI.
10.6. XpaHeHue nen y UCIIONHUTENEH 3anpeIaeTcs.
10.7. OOpameHust rpakmaH MOTYT HAmpaBSITBCS B apxuB 0€3 PacCMOTPEHMs, €CIM B HHUX
COZIEPIKATCS PACCYKIACHHUS MO U3BECTHBIM ITPOOIEMaM MM TIOAHUMAIOTCS YK€ PeIIeHHbIE BOIIPOCHI,
He TpeOyIoLIie OMOIHUTEIBbHOTO PACCMOTPEHUS, a TaK)Ke OECCMBICIIEHHBIE MO COAESPIKAHUIO.
10.8. Pemenne o0 cOucaHWM yKa3aHHbIX oOpamieHuii mnpuHHMaer 3asenyoommii  JOVY.



Ilpunosicenue Nel

k [TonoxkeHuro o nopsiake pacCMOTPEHHUS

KAPTOUYKA JUYHOT' O TIPUEMA T'PAKJIAH
Jata npuema

oOpaleHus rpaxaaH B
MOV Ne 178

®.H.0. rpaxxnanuHa

MecTto paboTsl

JlomMaimuuii anpec

Tenedon

Conepxanrie yCTHOTO OOpalneHust

PesynbTaT paccMOTpeHHsI yCTHOTO OOpalleHus rpakIaHuHA
1. Komy oTtmpaBieHo (pe30roLus)

2 JlaTa UCIIOJHEHUS

3./IONOSHUTENBHBII KOHTPOJIb

4.CHATO ¢ KOHTpOIS

5.Pesynbrar

6.J1aTa, TOMKHOCTDH UCTIONHUTEIS

7.0T rpaknaHuHA IPUHATO MUCbMeHHOe 3asiBieHue ([Ipunaraercs)
Bxonmsmuii Ne OT « » 20 r
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